
附件3
干部人事档案专项审核认定表
	姓  名
	
	工作单位

及职务
	

	审核中

发现的

有关问

题及审

核意见
	初审人签字：                复审人签字：

年   月   日                 年   月   日

	组织

人事

部门

意见
	分管领导签字：            （公章）

                                年   月   日

	本人

意见
	签字：            年   月   日

	备注
	


《干部人事档案专项审核认定表》填表说明
1. “审核中发现的有关问题及审核意见”栏，填写专项审核中发现的主要问题及审核意见，其中档案涂改的，要对涂改材料逐份登记说明。初审人和复审人须签字并注明时间。

2. “组织人事部门意见”栏，填写干部信息的组织审核认定意见，由分管领导签字、注明时间并加盖公章。

3. “本人意见”栏，如干部本人同意组织审核认定意见，填写“同意”，签字并注明时间。
4. “备注”栏，主要填写两方面内容：一是干部本人拒不签字的具体情况；二是档案涉嫌造假、经组织调查一时难以查清需记录在案的具体情况。
5. 本表有关栏目填写内容较多的，可另附页并加盖组织人事部门公章。
6. 本表打印一式三份，一份归入本人档案第五类，一份由干部档案管理部门集中保管，一份由干部管理部门中保管。
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